上海第二工业大学机动车停车管理办法
（2023年修订）
为保证学校正常的教学和工作秩序，保障校园道路畅通及师生员工人身安全，减少外来人员占用学校资源停放机动车辆。经上海市浦东新区交通运输管理署审核，核准我校为五级地段、四等停车场，依照《上海第二工业大学校园道路交通安全管理规定》，特制订本办法对相关机动车辆实行管理。
一、管理原则
分类管理，适当收费，优先保障教职员工及公务车辆停放，加强外来机动车辆管理，确保校内交通安全。
二、组织机构
保卫处作为校园道路交通安全的管理部门，负责机动车的登记管理和车辆出入系统的运行。校资产经营公司（上海二工大资产经营有限公司）负责机动车辆的收费管理工作。
三、进入校园的车辆分类
进入校园的车辆主要分六大类:
A类 学校公车；
B类 在岗教职工私家车（含非在编及兼职教工）；
C类 非在职的校内车辆（校内商户、与学校长期合作的单位等）；
D类 公务来访车辆；
E类 来校执行任务的军、警、救护等特种、特殊车辆；
F类 其它车辆（学生私家车及其他社会车辆）。 
四、机动车停车办理办法
1. A类车辆，凭学校公车车辆行驶证、驾驶证原件及复印件、《上海第二工业大学机动车停车证申请表》（教工版）办理。 
2. B类车辆，本校持有驾驶证的在岗教职工（含非在编及兼职教工），每人限办2辆。凭本人的工作证或校园卡（临时卡）、驾驶证、车辆行驶证原件（如系配偶车辆，还需提交结婚证）及复印件、《上海第二工业大学机动车停车申请表》（教工版）办理。严禁为其他人员办理登记，一经发现，保卫处将通报相关学院或部门，并暂停该教工当年的免费停车权限。在编教职工退休后1个月内须在保卫处变更相关信息，逾期将视为社会车辆计时收费。
3．C类车辆，我校外包商户、食堂、各类服务商、基建工程公司等在校服务的单位和个人，由校内对口部门凭与校外合作单位的有效合同、车辆行驶证、驾驶证原件及复印件、《上海第二工业大学机动车停车申请表》（非在职校内人员版）办理，不接受外单位单独办理。物业、宿管、保安等每天进校履行基本保障工作的特殊人员，参照教职工管理，但仅限登记本人车辆1辆。
4. D类车辆，公务来访车辆，经OA系统审定后，在报备时间内免费进出校园。公务车辆停放超过当天24时的，从第二天0时起按照上海市浦东新区交通运输管理署核准的收费标准收费。
5. E类车辆，按国家及上海市相关法律法规规定执行。
6. D类、F类车辆，按校外车辆由校内对接部门在学校OA系统中提前报备，安保按OA系统报备情况进行管理和放行，并按交通管理部门核准的四等停车场标准收取相关费用（D类车辆可用公务来访券抵扣）。D类、F类车辆除特殊情况外不得在校过夜（特殊情况需过夜停放的必须提前向保卫处报备）。
保卫处每年对校内所有车辆信息进行重新审核。对不符合条件的车辆不再续办，具体审核时间另行通知。所有已登记车辆涉及变更信息的，须及时至保卫处登记报备，否则将视为社会车辆计时收费。
五、车辆停放与交通违章处理
各类机动车辆进入校园后须有序停放在校园划线停车位内，严格遵守教学区道路禁行时段限制。一年内违规停放、校内交通违章三次以上的（含三次），暂停该车辆半年的免费停车权限或将该车辆列入进校管控名单，半年内不再放行入校。学校如有大型会议、活动等，学校须进行交通管制，禁止所有无关车辆入校。
六、停车与收费管理
校内机动车停车收费由校资产经营公司负责，收费标准和细则另行公布。校内各部门需使用公务来访券的，由该部门向校资产经营公司按需申领并注明使用部门、日期、车辆车牌号等。违规使用公务来访券将追究相关人员责任，并在学校范围予以通报。
七、其他
1. 学校举办教学、科研等相关大型活动或会议的，进行分级分类管理；原则上都凭公务券通行，如属特殊情况，由各主办单位与资产经营公司及保卫处协商确定收费事宜。
2. 因特殊情况产生的无法实际收取的费用，由保卫处根据实际情况认定予以免收。
3. 本规定自2023年10月1日起施行，原《上海第二工业大学机动车停车管理办法（试行）》（沪二工大保[2018]266号）同时废止。 
4. 本规定由保卫处负责解释。
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附件一：
上海第二工业大学机动车停车申请表
（教职工版）
	申请人姓名
	
	工号
	
	所属部门
	

	车辆牌照
（英文大写）
	
	行驶证姓名
	

	办公电话
	
	手机
	

	申请理由：






	告知事项：
凡申请办理校内停车的申请人，必须遵守《上海第二工业大学校园道路交通安全管理规定（沪二工大保[2017]209号）》。严禁为配偶外的其他人办理停车登记，否则造成的后果由申请人承担，学校有权收回违规申请人校内停车的权利。

申请人签字：    
                年    月    日

	部门审核意见：                                   
       
                                    签字（盖章）：  

年    月    日

	人事处审核意见（无工号的，非在编外聘或兼职人员）：

签字（盖章）：  

年    月    日


注意事项：
1、 此表一式两份，一份本人留存备查、一份存档。
2、 另附驾驶证、行驶证（如系配偶车辆，需结婚证）、教工卡复印件（请复印在一张A4同一面上）一式二份。
3、有工号的教职工，只需部门审核意见，盖章为部门行政公章；无工号的非在编外聘或兼职人员还需人事处根据聘用合同给予审核。
4、进校后减速行驶，禁止鸣号，遵守校内道路禁行规定，必须停在划线车位内。
附件二：
上海第二工业大学机动车停车申请表
（非在职校内人员版）
	申请人姓名
	
	性别
	
	对口
部门
	

	车辆牌照
（英文大写）
	
	行驶证姓名
	

	校内工作地点
	
	手机
	

	申请理由：







	告知事项：
凡申请办理校内停车的申请人，必须遵守《上海第二工业大学校园道路交通安全管理规定（沪二工大保[2017]209号）》。如申请人违规造成后果的，由申请人承担，学校有权收回违规申请人校内停车的权利。

申请人签字：    
                年    月    日

	对接部门、学部、院审核意见：                                   
       

                                  签字（盖章）：  
年    月    日


注意事项：
1、此表一式两份，一份本人留存备查、一份存档。
2、另附驾驶证、行驶证、校内工作证复印件（请复印在一张A4同一面上）一式二份。
3、部门审核意见，盖章为对口部门行政公章。
4、进校后减速行驶，禁止鸣号，遵守校内道路禁行规定，必须停在划线车位内。
