补 办 身 份 证 介 绍 信
龚路 派出所：
兹有我校                学院         （教师/学生），身份证号码                        。该同志身份证丢失，现前往贵所办理身份证补办手续，请予以办理为盼。
上海第二工业大学保卫处  

年    月    日     

备注：
1、补办身份证仅限学校集体户口人员。
2、本人认真填写相关信息后，持校园一卡通和本单（纸质版）到保卫处（综合楼109室）盖章，然后本人再带好上述材料到龚路派出所（龚丰路295号，可乘坐往川沙方向开的991 / 993 / 施崂专线公交车，上车后请询问司机或售票员）办理相关手续。

